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محتويات منهاج إكسل 2010
	 المحتويات
	الصفحة

	الفهرس
	1

	المقدمة
	2

	الفصل الأول : البداية مع إكسل 2010
	3

	الفصل الثاني :  التعامل مع ورقة العمل والخلية
	6

	الفصل الثالث :   التنسيقات والتنسيق الشرطي
	12

	الفصل الرابع :  استخدام الدوال -  إدراج الدوال
	20

	الفصل الخامس :   الدوال الإحصائية و الدوال المنطقية والشرطية
	26

	الفصل السادس : المخططات البيانية والتصفية التلقائية 
	31

	الفصل السابع : القوالب وإعدادات الصفحة 
	35


الفصل الخامس : الدوال الإحصائية والدوال المنطقية والشرطية
  وهي عبارة عن مجموعة من الدوال التي تساعدنا في العمليات الإحصائية ، نذكر منها الأتي:
	نوع الدالة
	اسم الدالة
	طريقة كتابتها
	الوظيفة

	القيم الكبرى
	MAX
	=MAX(النطاق)
	أكبر قيمة

	القيم الصغرى
	MIN


	=MIN(النطاق)
	أصغر قيمة

	المتوسط
	AVERAGE
	=AVERAGE(النطاق)
	المجموع / العدد

	العد

 (العدد)

(البحث)
	COUNT
	=COUNT(النطاق)
	عدد الأرقام

	
	COUNTA
	=COUNTA(النطاق)
	عدد الخلايا الممتلئة

	
	COUNTBLANK
	=COUNTBLANK(النطاق)
	عدد الخلايا الفارغة

	
	CONUTIF
	=CONUTIF(النطاق;"المطلوب")
	عدد الخلايا بشرط


الدوال الخاصة بالعد (العدد) أو (البحث) :

 (*) دالة عد الأرقام ( COUNT ):-

 تعد أو تحصى هذه الدالة الأرقام فقط في العمود أوالصف أوالجدول المحدد مثلا: =Count(Al: D5)
 (*) دالة العد الشرطية ( دالة الإحصاء الشرطية ) ( CONUTIF ) :-

    يمكن القول  دالة البحث عن عدد تكرار شيء معين أو العد بشرط ، تعد وتحصى هذه الدالة شي معين في الصف أو العمود أو الجدول المحدد . مثلا :                   =CountIF (Al: D5; "LG ")

* مثال:-

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	الرقم
	الاسم
	النوع
	الرمز
	عدد الأرقام
	4

	2
	503
	س
	MA
	*
	عدد النصوص
	19

	3
	504
	ش
	LG
	#
	عدد الفراغات
	1

	4
	505
	ص
	RX
	@
	
	

	5
	506
	ض
	LG
	
	
	


* عدد الأرقام :-                                                                 F1 =Count (A1: D5)

* عدد النصوص :-                                                           F2 =Counta (A1: D5)
* عدد الفراغات :-                                                     F3 =Countblank (A1: D5)
* مثال:-                         جدول حضور عمال بنظام الأسبوع 
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	i
	j

	1
	الاسم
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس
	عدد أيام الحضور
	عدد أيام

الحضور
	الأجرة

	2
	أ
	ح
	ح
	ح
	ح
	ح
	ح
	6
	6
	6000

	3
	ب
	ح
	
	ح
	ح
	
	ح
	4
	4
	4000


	4
	ج
	ح
	
	
	ح
	
	ح
	3
	3
	3000

	5
	د
	ح
	ح
	ح
	
	ح
	ح
	5
	5
	5000
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   يمكن حساب عدد أيام الحضور بطريقتين (COUNTA) و (COUNTIF) : 

* عدد أيام الحضور من جدول الحضور فقط :                                  

* عدد أيام الحضور من جدول الحضور والغياب :
* مثال:-

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F


	1
	الرقم
	الاسم
	النوع
	البلد
	
	

	2
	305
	ماوس
	LG
	الصين
	البحث عن
	

	3
	306
	معالج
	WR
	الصين
	عدد البحث
	

	4
	307
	شاشة
	LG
	اليابان
	
	

	5
	308
	ماوس
	SV
	كوريا
	
	

	6
	309
	كارت
	WR
	كوريا
	
	


* قانون البحث:-

يكتب القانون في الخلية  (F3)أمام عدد البحث :                  =CountIF(A1: D6; F2)

حيث (F2)هي الخلية المطلوب البحث عما في داخلها أمام البحث عن .

* حلول وتطبيقات :-

	البحث عن
	LG

	عدد البحث
	2


	البحث عن
	ماوس

	عدد البحث
	2


	البحث عن
	اليابان

	عدد البحث
	1


	البحث عن
	شاشة

	عدد البحث
	1


الدوال المنطقية والشرطية
الدوال المنطقية هي الدوال التي تحتمل الإجاباتها الصحة أو الخطاء ومنها (IF-AND-OR-NOT).
 (*) الدالة الشرطية )  IF) بمعنى ( إذا كان ) :

     وهي أداة شرط تستخدم في بداية الجملة الشرطية لأداء وظيفة معينه وهي من أهم الدوال المنطقية.
= IF (  الشرط   ;  تحقق الشرط   ;  عدم تحقق الشرط    )
(*) طريقة عمل الشرط :

     بعد إدخال البيانات سيتم قراءة الشرط ومعرفة مضمونه ومن ثم المقارنة ،ثم سيتم اتخاذ القرار المناسب ، وسيحتوي على تحقق للشرط أو عدم تحقق للشرط ، في حالة التحقق ينتقل تلقائياً إلى منطقة التحقق للتنفيذ والخروج ، وفي حالة عدم التحقق ينتقل إلى منطقة عدم التحقق للتنفيذ والخروج .

وهناك عدة أنواع من الشروط سنتطرق هنا لمعرفة الأربع الصور الأساسية للشروط :

	الرقم
	الشرط
	التحقق
	عدم التحقق

	1
	رقم
	رقم
	رقم

	2
	رقم
	نص
	نص

	3
	نص
	نص
	نص

	4
	نص
	رقم
	رقم


والرقم أو النص(حروف أو رموز) قد ينتج من قانون أو الطباعة المباشرة حسب نوع العمل أو الشرط.
  أولاً : ( رقم – رقم – رقم ) :

* مثلا :إذ كان الراتب اكبرمن أو يساوي 10000 د.ع. يتم خصم ضريبة  بمقدار10 % ما لم 8 %  ؟
10000 ; C2-C2*10% ; C2-C2*8% )= < =IF( C2
* مثال : - 

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	الرقم
	الاسم
	الوظيفة
	الراتب
	المكافأة
	الضريبة
	صافي الراتب

	2
	201
	د
	مدير
	40000
	
	
	

	3
	202
	ذ
	محاسب
	30000
	
	
	

	4
	203
	ر
	موظف
	20000
	
	
	

	5
	204
	ز
	موظف
	15000
	
	
	

	6
	205
	س
	حارس
	10000
	
	
	


* قانون الشركة:- إذا كان راتب الموظف أكثر من 10000 ريال يحصل على مكافأة 8% ويتم خصم ضريبة 5%  وغير ذلك مكافأة 7% وضريبة 4% ؟
* قانون المكافأة:-                                     IF(D2>10000;D2*8%;D2*7%)=

* قانون الضريبة:-      =IF(D2>10000;D2*5%;D2*4%)                                    

* قانون صافي الراتب:-                                                              D2+E2-F2=
* قانون صافي الراتب:- =IF(D2>10000;D2+D2*8%-D2*5%;D2+D2*7%-D2*4%)  

  ثانياً : ( رقم – نص – نص ) :

قد يحتوي تحقق أو عدم تحقق الشرط على نصوص وليس معادلات أو أرقام وذلك حسب الطلب.
مثلاً:  إذ كانت درجة الطالب اكبر من أو تساوي (50) ضع للطالب عبارة (ناجح) وغير ذلك ضع له  عبارة (راسب) ؟  

(ملاحظة :  في حالة الرغبة بكتابة نص أو رقم أو رمز معين وجب وضع علامتي أقتباس حول النص " النص "  ليتم طباعته في الخلية كما هو .

* مثال :

	
	a
	b
	C
	D
	E

	1
	الرقم
	الاسم 
	الدرجة
	النتيجة
	المتميزين

	2
	301
	س
	70
	ناجح
	

	3
	302
	ش
	50
	ناجح
	

	4
	303
	ص
	80
	ناجح
	***

	5
	304
	ض
	45
	راسب
	


* قانون المدرسة :-  

 1 ) إذ كانت درجة اكبر من أو تساوي (50) تعتبر نتيجة الطالب ناجح ما لم راسب ؟

   * قانون النتيجة : 

  ثالثاً : ( نص – نص – نص ) :

قد يحتوي الشرط على نصوص ويوضع بين(" ") وكذلك التحقق وعدم التحقق وذلك حسب الطلب.
* مثال : 

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	الرقم 
	الاسم
	التقدير
	الناجح
	ملاحظة

	2
	401
	ج
	ناجح
	#
	مبروك

	3
	402
	ح
	راسب
	
	

	4
	403
	خ
	ناجح
	#
	مبروك


*  قانون المدرسة :   إذا كان الطالب ناجح فضع إشارة النجاح ( # ) وملاحظة ( مبروك ) ؟


* قانون الناجح : 

* قانون الملاحظة : 

استخدام إدراج الدالة  if :-
    يتم تطبيق الإدراج الدالة كما يلي : من شريط الصيغة أختر (fx) يظهر مربع حوار إدراج الدالة ، أختر الفئة منطقية ثم الدالة (IF) ، سيظهر مربع حوار وسائط الدالة يتكون من ثلاثة أجزاء ، وهي (الشرط و التحقق وعدم التحقق) قم بإدخالها ، ثم موافق .


( ملاحظة هامة :

    في الإصدار 2007 يمكن إضافة شرط داخل شرط حتى (64) شرط داخل الدالة الواحدة .

مثلاً :-   إذ كان الراتب اكبر من أو يساوي ( 50000 ) يتم خصم ضريبة بنسبة 10% وإذ كان اكبر من أو يساوي( 25000) يتم خصم ضريبة بنسبة 8%  وغير ذلك 5%  ؟

=IF( D2>=50000;D2*10%;IF(D2>=25000;D2*8%;D2*5%))
(ملاحظة:- 

يتم غلق أقواس أكثر من شرط في أخر الدالة ( أي عند انتهاء الشرط يتم غلقه ) .

* مثال :-

	
	A
	B
	C
	D

	1
	الرقم
	الاسم
	الدرجة
	التقدير

	2
	501
	م
	75
	جيد

	3
	502
	ن
	92
	ممتاز

	4
	503
	هـ
	45
	ضعيف

	5
	504
	و
	84
	جيد جداً

	6
	505
	ي
	58
	مقبول


* قانون المدرسة : - إذا كانت درجة الطالب في الفئات يحصل على التقدير المبين في الجدول :

قانون التقدير:- = IF ( AND ( C2 >= 90 ; C2 <= 100 ) ; " ممتاز  " ; IF ( AND ( C2 >= 80 ; C2 <= 89 ) ; " جيد جداً  " ; IF ( AND ( C2 >= 70 ; C2 <= 79 ) ; " جيد  " ; IF ( AND ( C2 >= 50 ; C2 <= 69 ) ; " مقبول  " ; " ضعيف " ))))

   ويمكن الاستغناء عن كتابة الفترة من (0) إلى (49) في عدم تحقق وكتابة عن ذلك عبارة ضعيف.
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=CountA (B2:G2)


=CountIF (B2:G2 ; "ح")





= IF (C2 >= 50 ; " ناجح " ; " راسب " )





= IF ( C2 >= 50 ; " ناجح " ; " راسب " )





= IF ( C2 = " ناجح " ; " # " ; " " )





= IF ( D2 = " # " ; " مبروك  " ; " " )
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