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 انماقن نًٕفك ػثك «ذٕشٛك انُظٕص ٔػثطٓا» يهفض يٍ كراب

 

 :انرؽمٛك ذٕفه انٍُؿ ٔاـرٛان ٍَفح ذكٌٕ أطلاا ٚؼُرًك ػهّٛ فٙ :أٔلا 

 

انًؽمك تكناٌح ْمِ انٍُؿ  تؼك أٌ ذرٕفه انٍُؿ انفطٛح نهكراب انًهاق ذؽمٛمّ ٚؤـم

 :فٙ اـرٛان ٍَفح ذرفم كؤطم يا ٚهٙٔٚعة أٌ ٚهاػٙ 

انٍُفح انًفطٕؽح .. ل شك أٌ لكيٓا لك ٚكٌٕ يٍ الأٌثاب انرٙ ذهشؽٓا لأٌ  لكو -1

 .ٚؼرًك ػهّٛ فٙ انرؽمٛك ذرفم كؤطم

َالظح. إػافح إنٗ أٌ  انٍُفح انرايح .. لتك أٌ ذكٌٕ انٍُفح ذايح كايهح غٛه -2

انؼهًاء  ٖ، ٔلهأْا ػكق يٍانٍُفح لك ذكٌٕ ػٕنػد ٔلٕتهد ػهٗ ٍَؿ أـه

ٔطؽؽد ٔكرثد ػهٛٓا انثلاغاخ ٔانًٍاػاخ ٔـطٕؽ انؼهًاء. فٓٙ تٓما ذكٌٕ 

 .أكصه يٍ غٛهْا لأٌ ذرفم أطلا ٚؼرًك ػهٛٓا فٙ انرؽمٛك إلا ذٕفه لنك يهشؽح

انًؽمك ػهٗ ٍَفح ٔاؼكج يٍ انًفطٕؽح ٚعة أل ٚثكأ فٙ ذؽمٛمٓا ؼرٗ  إلا ذؽظم -3

يٍ يٍ انٍُؿ الأـهٖ انًٕظٕقج فٙ انًكرثاخ، ٔلتك أٌ ٍٚؼٗ  ٚرؽظم ػهٗ أـٕاذٓا

انًمانَح ٔانًماتهح تشكم طؽٛػ. ْما إلا كاٌ نهًفطٕؽح  فٙ انؽظٕل ػهٛٓا نٛرى تٓا

 .انؼانى ٍَؿ أـهٖ يٕظٕقج فٙ

 

ا   :انًظُف ذًٍٛح انكراب ٔطؽح ٍَثرّ إنٗ :شاَٛا

 

ٚرؤكك يٍ ذًٍٛح انكراب  أٌ تؼك أٌ ذعرًغ نكٖ انًؽمك انٍُؿ انكافٛح نهرؽمٛك، ل تك

لأٌ الأياَح  ٔطؽح ٍَثرّ إنٗ انًظُف. ٔٚعة أل ٚؼٛف انًؽمك الٌى يٍ ػُكِ

 :انؼهًٛح ذمؼٙ لنك. ٔٚعة اذثاع انفطٕاخ انرانٛح

 .انكراب انهظٕع إنٗ ذهظًح انًظُف يٍ كرة انرهاظى نهرؤكك يٍ ذًٍٛح -1

 .َكٚى أٔ غٛهِ يٍ انكرةانفٓهٌد لتٍ  ككراب انهظٕع إنٗ كرة انفٓاني -2

إل لك ٚظهغ انًظُف تاٌى انكراب فٙ  انكراب ٔذظفػ أظىائّ تكلح لهاءج يمـكيح -3

 .آـهِ شُاٚاِ أٔ فٙ

ح ٔتؼك ذؽكٚكْا َهظغ إنٗ ياقذّ انؼهًٛ إلا نى َؼصه ػهٗ اٌى انكراب إؽلالاا ُٚظه فٙ -4

انٕاظة ػهٗ انًؽمك  ذمرثً يُّ ٔذشٛه إنّٛ. ٔيٍ انًؤنفاخ انرٙ كرثد فٙ انفٍ نؼهٓا

انفثهاخ يٍ أْم انؼهى ٔانكناٚح ٔالٌرفاقج  فٙ أيصال ْمِ انؽالخ الٌرؼاَح تمٔ٘

 .ٔتانرانٙ يؽأنح انرٕطم إنٗ اٌى انًؤنف ٔكراتّ يُٓى فٙ انرؼهف ػهٗ ؽثٛؼح انكراب

 



ا   :يلاؼظاخ ػايح :شانصا

 

ٌمؾ ٔلغ تّ انُاٌؿ،  كصٛهاا يا ٚمف انًؽمك أشُاء يمانَرّ تٍٛ انٍُؿ ػهٗ :انٍمؾ -1

كهًح أٔ ظًهح أٔ ٌطهاا. ٔلك ُٚثّ انُاٌؿ إنٗ ٔلٕع ْما انٍمؾ فٛشٛه إنّٛ  ٔلك ٚكٌٕ

أيا إلا نى ٚهؽك لنك انٍمؾ ٔػصه ػهّٛ فٙ انٍُؿ الأـهٖ فئَّ ٕٚػغ تٍٛ  .فٙ انٓايش

ٔٚشان إنّٛ فٙ ؼاشٛح انكراب إنٗ أٌ ْمِ انىٚاقج يٍ ٍَفح كما ٔكما.  ] [ يؼمٕفرٍٛ

انًؽمك إل ػهٗ ٍَفح ٔاؼكج فئٌ تئيكاَّ أٌ ٚرى انُمض ٌٕاء أكاٌ  إلا نى ٚمفأيا 

أٔ يا اَكني تٍثة انرآكم ٔانهؽٕتح تانهظٕع إنٗ انًظاقن  ْما انُمض يٍ انُاٌؿ

 .أٔ انًظاقن انرٙ نٓا طهح تًاقج انكراب انرٙ الرثٍد َض كلاو انًؤنف

انؽهٔف ٔؼهكاذٓا، أيا  انرظؽٛف ٚؽكز فٙ ذغٛٛه َمؾ :ٔانرؽهٚف انرظؽٛف -2

ذغٛٛه انكهًح أطلاا. فئلا كاٌ يٍ فؼم انٍُاؾ ٔظة ػهٗ انًؽمك أٌ  انرؽهٚف فٛمغ فٙ

فهٔق انٍُؿ ٔٚشٛه إنٗ لنك فٙ ؼاشٛح انكراب. أيا إلا كاٌ فٙ  ٚصثد يا ْٕ طٕاب يٍ

ٔاؼكج فٛهظغ إنٗ انًظاقن انرٙ الرثٍد كلاو انًظُف  ذؽمٛمّ يؼرًكا ػهٗ ٍَفح

انُاٌؿ فلا ياَغ يٍ ذظؽٛػ انفطؤ ٔؼظهِ تٍٛ  فئٌ كاٌ انرؽهٚف يٍ َٔمهد ػُّ.

انكراب. أيا إلا كاٌ يٍ انًظُف فالأٌهى أٌ  يؼمٕفرٍٛ ] [ شى الإشانج إنّٛ فٙ ؼاشٛح

 .انكراب ٚصثرّ كًا ْٕ ٔٚشٛه إنٗ انظٕاب فٙ ؼاشٛح

ًاء أٔ فٙ ذؤـٛهاا نهكلاو ٔلك ٚمغ فٙ الأٌ لك ٚؽكز ذمكًٚا أٔ :انرمكٚى ٔانرؤـٛه -3

أٔ ؼكٚس أٔ غٛه لنك. ٔػُكْا ٚعة ػهٗ  أتٕاب انكراب، أٔ ذهظًح ذرمكو ػهٗ ذهظًح

انرؤكك انراو يٍ ـلال انًمانَح انكلٛمح  انًؽمك أٌ ٚشٛه إنٗ ْما انرمكٚى ٔانرؤـٛه تؼك

 .تٍٛ انٍُؿ

الأػلاو لأٌثاب لك ذكٌٕ  لك ذؼاق تؼغ انكهًاخ أٔ الأتٕاب أٔ :الإػاقج ٔانركهان -4

 _ .ٕٓا أٔ ًْٔا يٍ انُاٌؿ أٔ غٛه لنكٌ

ػكج أيٕن لثم  انًطهٕب يٍ انًؽمك أٌ ٚرصثد يٍ :انفطؤ الإػهاتٙ ٔالإيلائٙ -5

انرؤكك يٍ أٌ ْما  انرغٛٛه انم٘ ٚؼًك إنّٛ. ػهّٛ أٌ ل ٚهعؤ إنٗ إشثاخ انظٕاب إل تؼك

ػهّٛ يؼهفح  انفطؤ ْٕ ـطؤ ؼمٛمٙ، ٔل ًٚكٍ أٌ ٚؽرًم ٔظٓا يٍ ٔظِٕ انؼهتٛح. شى

ٚعة  انًظُف ٔيا ٚرؼهك تشفظٛرّ انؼهًٛح، فمك ٚكٌٕ انًظُف َفٍّ ٚهؽٍ ٔػُكئم

ػهّٛ أٌ ٚعًغ أـطاء انًظُف انهغٕٚح ٔٚؼؼٓا فٙ فٓهٌد انكراب شى فٙ ؼانح 

انهؽٍ يٍ لثم انًؽمك ػهّٛ أٌ ٚؼغ يا أطهؽّ تٍٛ ] [ ٔٚشٛه إنّٛ فٙ ؼاشٛح  إطلاغ

 .يا كاٌ فٙ الأطم انكراب إنٗ

 

 :ٔػهٔنٚاذّ يكًلاخ انرؽمٛك :تؼاا نا

 

نهكراب يمـكيح ذرؼًٍ أًْٛح انكراب ٔالأٌثاب انرٙ  أٌ ٚمكو انًؽمك :انًمـكيح -1

 .قفؼرّ إنٗ ذؽمٛمّ َٔشهِ



ذؼهف انمانا تّ  لتك نهًؽمك أٌ ٚرهظى نهًظُف ذهظًح ٔافٛح :ذهظًح انًظُف -2

ٔنمثّ  ٍَٔثّ، ٔكُٛرّٔتًظاقن ذهظًرّ. فؼهٗ ٌثٛم انًصال ٚعة أٌ ذمكه: اًٌّ 

ٔانًكاني  ٔيمْثّ. شى يٕنكِ ٔيُشؤِ ٔؽهثّ نهؼى ٔنؼلاذّ انؼهًٛح ٔشٕٛـّ ٔذلايٛمِ

 .انرٙ قني فٛٓا ٔألٕال انؼهًاء فّٛ ٔيؤنفاذّ ٔٔفاذّ

 .ذهظًح يٕظىج نُاٌؿ انكراب -3

 لتك أٌ ٚثهو انًؽمك أًْٛح انكراب انم٘ ؼممّ ٔيكٖ الٌرفاقج يُّ :انكراب قناٌح -4

 .ْى ػُاطهِ ٔأشهِ فًٛا تؼك تًا فٙ لنك شفظٛح انًظُف ٔيمكنذّ انؼهًٛحٔأ

 كؤٌ ٚشٛه انًؽمك إنٗ نلى طفؽح :الإشانج إنٗ نلى طفؽاخ انًفطٕؽح -5

انًفطٕؽح انًؼرًكج فٙ انرؽمٛك ٔلنك تٕػغ ] / [ ـؾ يائم ٚشٛه إنٗ تكاٚح كم 

ْٙ انٕظّ )أ( أٔ ظكٚكج يٍ انًفطٕؽح، ٔٚكرة فٙ انٓايش نلى انٕنلح ْٔم  طفؽح

 .()ب

نهكراب ٔػكو  يٍ انؼهٔن٘ ظكا انًؽافظح ػهٗ ذمٍٛى انًظُف :ذمٍٛى انكراب -6

 .إؼكاز ذمٍٛى ظكٚك ٚفانف ذمٍٛى انًظُف

انًظُف  كصٛهاا يا ٚرلاػة انًؽممٌٕ تؤطم :الإػافاخ ٔانىٚاقاخ ػهٗ انُض -7

 ل ذٕػغ ْمِ فٛؼؼٌٕ ػُأٍٚ نهكراب يٍ ػُكْى ٔأشٛاء أـهٖ كصٛهج. ٔالأطػ أٌ

انىٚاقاخ فٙ طهة انكراب إل نهؼهٔنج انؼهًٛح انمظٕٖ انرٙ ٚرٕلف ػهٛٓا يؼُٗ 

 .فرٕػغ إكًال نهُمض انكلاو

نهًؽمك انُاظػ أٌ ٚٓرى ترؼهٛماذّ ػهٗ انكراب يٍ  لتك :انرؼهٛماخ ٔانرفهٚعاخ -8

تًكُٚح أٔ كهًح ذؽراض إنٗ ذٕػٛػ أٔ انرؼهٚف  شهغ كهًح غهٚثح أٔ يؼُٗ غايغ أٔ

أٔ ذفهٚط ؼكٚس أٔ تٛد شؼه أٔ نق  تهكج أٔ ػثؾ ػهى أٔ كُٛح أٔ نمة أٔ ٍَثح

 .لكه فٙ انكراب. ٔغٛه لنك اػرهاع ػهٗ انًظُف، أٔ تٛاٌ ْٔى أٔ انرؼهٚف تؼانى

ػهٗ انًؽمك أٌ ٚؼغ فٓاني نهكراب ػهٗ انُؽٕ انرانٙ:  ُٚثغٙ :انفٓاني انؼهًٛح -9

ٔانمثائم ٔالأيى ٔانطٕائف، الأياكٍ، انمٕافٙ،  ػاخفٓهي انرهاظى، الأػلاو، انعًا

انواع  .ٔذظٕٚثاخ، يٕػٕػاخ، قٔنٚاخ يظاقن انكناٌح ٔانرؽمٛك، يهؽماخ
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 :المخطىغاث المششفىن ػلً

 

 .والمحمك اث صلت الىصل بُه الخزائهَؼذ المىظف المششف ػلً المخطىغ

 

تؤهله لأداء سسالته خُش  ولهزا َفتشض به أن َكىن ػلً بُىت تامت مه ػمله، وأن َتحلً بصفاث

 :أداء. مه رلك

 

 .َكىن را إغلاع كبُش ػلً أمهاث الكتب والمشاجغ والمؼاجم أن  -1

 

ه، كأن َتمه أمىس التصىُف أمت أن َجشٌ دوسة ػلمُت كاملت، تؤهله لششف الحفاظ ػلً كىز  -2

وأن َجُذ ػملُت تشمُم المخطىغاث  والتبىَب، وأن َلم بأمىس التحمُط والتصىَش والتظهُش،

 .وغشق المحافظت ػلُها

 

الفاسسُت إن كان ػشبُاً، وأن  أن َلم بئحذي اللغاث الأجىبُت ػلً الأغلب. وَفعل أن َتؼلم  -3

التشكُت. لأن كثُشاً مه  -والفاسسٍ ػلً السىاء الؼشبٍ–ا َتؼلم الؼشبُت إن كان فاسسُاً، وأن َتؼلم

الفاسسُت ومه التشكُت، ولأن كثُشاً مه المخطىغاث  المخطىغاث الؼشبُت تتعمه كتباً مه

وأحُاواً التشكُت. ولا تكاد تخلى خزاوت مه الخزاواث الؼشبُت مه  الفاسسُت تغزس فُها اللغت الؼشبُت،

كىاشاث الفاسسُت أو التشكُت. وأمش مؼشفت الفاسسُت ظشوسٌ كزلك الذواوَه أو ال بؼط الكتب أو

 .المحمك ولطالب الذساساث الؼلُا الزٌ َتابغ بحىثه ػه غشَك المخطىغاث للباحث

 

 .أوكل إلُه أن َتصف بالصبش، والذلت، والأماوت، والتؼشك للؼمل الزٌ  -4

 

 

 

 

 


