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ان اقامة الدعوات تعني التقاء عدد من الشخصيات متباينين في المواقع والاهمية      

ومختلفين في احيان كثيرة بالمستتتتتتتوا الثقافي والعلمي وقد يتكلل بع  لتات مختلفة 

وهذا ما يتطلب من القائمين على تنظيل الدعوات مراعاة حسن التفاهل وهو ما يسمى 

يب مقاعد المدعوين المتجاورين في المائدة ممن ( أي ضتتترورة ترتوارسيييياسييي  ال )

وفيما يلي بعض يتكلمون لتة مشتتتتركة او لديال اختصتتتاصتتتات متشتتتاب. او متقاربة  

  الارشادات الوا ب مراعاتها عند تنظيم المقاعد في الدعوات

توضتتتتع في الحفلت الصتتتتتيرة لوحة او مخطط عند مدخ  المكان المقال في.  -أ

وين الى مقاعدهل وتعريفال على استتماء الجالستتين الحف  لتر  ارشتتاد المدع

معال، اما في الحفلت الكبيرة يتل توزيع بطاقات صتتتتتتيرة تتضتتتتتمن مخططا  

 ( الى مقعد ك  مدعو بقلم احمربشك  مائدة طعال تأشير ك  مناا )

عندما تتل دعوة ضتتتتتتتي  الشتتتتتتتر  وزوجت. الى دخو  القاعة تدخ  بعدهما  -ب

قية، اما في الحفلت التي يحضتترها ضتتي  الستتيدات ثل الرجا  حستتب الاستتب

شر  ) ( فيدخ  المدعوون وينتظرون وقوفا  خل  مقاعدهل شخصي  قيادي ال

 دخو  ضي  الشر  ويجلسون بعد جلوس. 

فيما يخص الستتيدات فيراعى تمتعان بابستتبقية المحددة بزواجال ولا يجوز   -ت

جلوس زوج.  ( كما يجوزالا في حالات استثنائي جلوس سيدة بجانب اخرا )

 الى جانب زوجاا او مقابلة 

م    -ث لدعوة تشتتتتتتت لداعي متزوجا  او كانت زوجت. غائبة وكانت ا إذا لل يكن ا

الزوجتتات فيعطي مكتتان الشتتتتتتتر  الى زوجتتة معتتاونتتة الاو  في الستتتتتتتلتت  

الدبلوماستتتتتي إذا كان معاون. وزيرا  مفوضتتتتتا  او مستتتتتتشتتتتتارا  او يعطي مكان 

 الشر  الى كبرا المدعوات مقدما  

 يستتتتفيد الازواج من استتتبقية زوجاتال الدبلوماستتتيات إذا صتتتاد  ان كانت لا -ج

 احداهن سفيرة او وزيرة مفوضة 

وفي بع  الاحيان يتناز  الداعي عن مقعدة الى بع  الشتتتخصتتتيات الكبيرة  -ح

ان لل تكن ضتتتتي  شتتتتر  حيث يتناز  الستتتتفير الداعي عن مقعدة الى وزير 

الستتتتتتتفيرة الاجنبية ان كانت وحيدة  الخارجية وتناز  الداعية عن مقعدها الى

 في الحفلة 



فارغا   -خ عدة  قاء مق مدعوين عن الحضتتتتتتتور فل يجوز ب بار ال حد ك إذا تخل  أ

ويجوز ذل  احيانا  وبصتتفة استتتثنائية إذا بلم المدعو الكبير عن احتما  تأخر  

 بع  الوقت 
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 حضور الدعوات:  -أ

حفلة التداء او العشاء خل  الدقائق العشرة الاولى للوقت يكون الحضور الى 

المحدد بقامتاا ويكون الحضور لحفلت الاستقبا  والكوكتي  خل  النص  

الستتتاعة الاولى ويجب ملحظة عدل الحضتتتور الى هذ  الحفلت قب  موعدها 

المحدد  إذا كان الداعي رئيس دولة او رئيس دولة اجنبية زائر فيأتيان بعد 

حضتتتتتتور أكثر المدعوين وفي حالة وجود ضتتتتتتي  شتتتتتتر  يكون في مقدم. 

  القادمين 

 حفل  الاستقبال الكوكتيل:  -ب

لل يكن هذا النوع من الحفلت معروفا  من قب  اوائ  القرن العشتتتتتتترين وقد 

انتشتتتتتتتر الان كثيرا  لان من الممكن استتتتتتتتقبا  أكبر عدد من المدعوين وتقال 

تكون في نااية الاستتبوع إذا كانت الدعوة  حفلت الكوكتي  قب  موعد العشتتاء

مقامة لمناستتتتتبة خاصتتتتتة فتكتب عبارة )استتتتتتقبا  بمناستتتتتبة( ويذكر في بطاقة 

الدعوة الاستتل مباشتترة )الستتيد      وحرم.(  والمكان، واليول، والستتاعة  يقال 

ق   ي  في الاغلب في حدائق المنز  او في باو فستتتتتتتي  ويستتتتتتتم  بتن الكوكت

بحيث لا يبقى أحدهل طو  الوقت ثابتا  في مكان. وإذا المدعوين بين اركان. 

كان المدعوين بينال ضتتي  شتتر  فان المضتتي  او المضتتيفة يلزمان. ويقدل 

ل. أكثر المدعوين للتعار  وترستتتتتتت  الدعوة قبلاا بأستتتتتتتبوع ويوزع الحلوا 

والشتتتاي وعصتتتائر الكوكتي  على الصتتتواني وكذل  المأكولات ستتتال. التناو  

 ا  ويجوز تحديد موعد ابتداء وانتااء الحفلة ويتناولاا وقوف

 مغادرة الدعوات: -ت

في الحفلت التي يحضتتتترها رئيس او قيادي او ضتتتتي  ذو مكانة ستتتتامية او 

ضي  شر ، يجب على جميع المدعوين عدل متادرتال للحف  قب  انصراف.، 

وفي حفلت الاستتتقبا  الرستتمية يجب عدل متادرة الحفلة قب  مضتتي نصتت  

ق  من حضتتورها، وعلى المدعو عدل متادرة الحفلة قب  الموعد ستتاعة في الا

المحتتدد لانتاتتائاتتا او عنتتد حلو  هتتذا الوقتتت على ابعتتد تقتتدير إذا تمكن من 

 المكوث في الحفلة مدة اطو  
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يجب ان يؤخذ راي الشتتتتتتتخص الذي تقال الحفلة التكريمية على شتتتتتتترف.، فاو      

الشخص الذي يحدد اليول ويسا  ان كان يرغب في دعوة بع  الاشخاص المعينين، 

وكثرا  ما تعر  علي. قائمة بأستتتماء المدعوين، فيضتتتي  او يحذ  بعضتتتاا، لا تقال 

فلت التكريميتتة لجميع الوفود حفلتتة تكريميتتة لوفتتدين مختلفين بتت  لوفتتد واحتتد، والح

المشتتتتتاركة شتتتتتيء طبيعي وان الحفلت التكريمية للوفود لا تجوز اقامتاا قب  افتتاح 

 المؤتمر  
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يتوجب اعداد قائمة او ارشي  للدعوات يتضمن اسماء الشخصيات الرسمية مع      

وظائفال وتكب حستتب الاستتبقية، ويجب مراجعتاا دوريا  بك  دقة وخاصتتة قب  اقامة 

الحفلة للتأكد من عدل حدوث أي تتير وفي السفارات تعد قائمة بأسماء اعضاء السل  

ي  الذي تصتتدر  وزارة الخارجية ويشتتم  الدبلوماستتي يمكن الحصتتو  علياا من الدل

على استتل ك  عضتتو في الايئة الدبلوماستتية بالتستتلستت  وحستتب الاستتبقية مع عنوان 

 وظيفية واسل زوجت. واسماء الابناء البالتين 
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في الحفلت الرسمية ينسب أحد الموظفين او بع  منال كلجنة استقبا  وارشاد      

ان الاستتتتتتتقبا  للترحيب وارشتتتتتتاد الضتتتتتتيو  الى القاعة التي يق  يقفون خارج مك

بداخلاا رئيس الدائرة او الداعي للحفلة وفي الستتتتتتتفارات يق  داخ  القاعة الستتتتتتتفير 

وعقيلت. وبعدهل يق  اركان الستتتفارة مع زوجاتال وحستتتب التستتتلستتت  الوظيفي وعند 

لباو ويقدل ل. وصو  ضي  الشر  يتر  الداعي مكانة ويرافق الضي  الى داخ  ا

بع  المدعوين  بعد مرور مدة مناستتتتبة يتر  منتستتتتبو الدائرة او الستتتتفارة اماكنال 

ويندمجون مع ستتتائر المدعوين، وعلى جميع المنتستتتبين التواجد قب  المدعوين وعدل 

 الانصرا  قبلال وعند  نااية الحفلة يودعون ضيوفال 

 


