
 اولاً: الدعوات

تشكل الدعوات الرسمية والزيارات مبرراً لنشوء الخدمة الدبلوماسية على مسار      

بان كثير من الامور تحل على مواد الطعام مما  يدفعنا الى القول  تاريخ وهذا ما  ال

يفسرررر لنا ان الدعوات الرسرررمية هخ المدخل البرررحيل لبناء العارات واررار حالات 

الكشرررف عن طبيعة الشرررخبررريات وور ات النحر التخ تحمل ا  من  التعارف ومن ثم

لدعوات ولكخ تكون أكثر احاطه  تأكيد على اهمية ا بدأت الانحار نتيرة الى ال هنا 

 -ب ذا الموضع يمكننا الاشارة الى: 

 بطاقة الدعوة. -أ

وة ان اهمية المناسرربة التخ تقام من ارل ا الدعوة ومسررتواها تحدد نوا بطارة الدع     

وطريقة طباعت ا  فالبطارة البرررررررادرة من رداسرررررررة الدولة او من السرررررررفارة او من 

الوزارات يرب ان تكون اركان ا مستديرة ويخط ا خطاط ويضع ل ا كليشة ثم تطبع 

مع ترك فراغ لكتابة اسرررم الشرررخج الموره اليه الدعوة احياناً  هذا بالنسررربة المكتوبة 

بة باللغة الانكليزية او الفرنسررررررية فأكثر المطابع فخ باللغة العربية. اما البطارة المكتو

الخررارل ل ررا لكتررالوررراتل تحوو على انواا كثيرة ومتنوعررة من الاحرف ويمكن 

 الاختيار من ا.

 صياغة البطاقة الرسمية. -ب

 -تباغ البطارة الرسمية على النحو الاتخ:      

 شعار الدولة الرسمخ. .1

 يمة او الدعوة.المناسبة التخ تقام من ارل ا الول  .2

 اسم الداعخ مسبوراً بعبارة يتشرف او يسر.  .3

 اسم الشخج المور ة اليه الدعوة.  .4

 عنوان مكان ارامة الدعوة.  .5

 موعد الحفلة وتاريخ ا. .6

ماححات اخرى ان وردت وتطبع بأحرف بررررغيرة فخ الزاوية السررررفلى من  .7

 البطارة لالرراء التفضل بالرد  نوا المابس الممكن ارتداؤهال.

 بطاقة الدعوة الالكترونية. -ج

ح رت برامج خابررررة بتبررررميم الدعوة الالكترونية التخ توفر تبرررراميم راهزة      

ونماذل معدة مسبقاً وعلى الشخج تعبدت ا بمحتويات بطارة الدعوة وتفابيل ا كافة  

سرراهمت تطبيقات التوابررل الارتماعخ فخ انتشررار بطارات الدعوة الالكترونية والتخ 

لشخج على ارسال الدعوات الى الاشخاج المورودين فخ رادمة الابدراء تساعد ا



الخابررررة فيه. حتى يتمكن من دعوات م وتزويدهم بكافة التفابرررريل المتعلقة بمناسرررربة 

 بطارة الدعوة.

 

 الرد على الدعوات. -1

بشكل عام يتورب تلبية الدعوات الرسمية ف خ رزء من وارب بعض الاشخاج      

البعثات الدبلوماسررررية  فدعوة رديس الدولة او القيادة او رديس الحكومة كالعاملين فخ 

او وزير الخاررية او حفات تكريم لرديس دولة ارنبية او زادر م م او الاحتفالات 

بالأعياد الوطنية والقومية وما الى ذلك ف خ كل ا لا يروز الاعتذار عن تلبيت ا الا فخ 

بادة فخ حالة حداد فيبين هذا  مدعو الرسمممممممم الالحالات القاهرة كالمرض او كأن 

عند الرد على الدعوة  وفخ رميع الحالات تكون الارابة بأسررررررررا ورت ولا يروز 

 التأخير. 

 


