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 :اٌٛظائف الاداس٠ت ٌٍّٕظّاث 

٠خٛخبببل عٍبببٝ إٌّظّببباث أِبببخلان ِدّٛعبببت ِبببٓ اٌظبببفاث ٚاٌم١ببباَ ب بببذد ِبببٓ الاعّببباي حشاعبببٟ 

 اٌخظائض ٚاٌّخطٍباث اٌخاطت بٙا .

 اٌخخط١ط :  .7

اٌخخط١ط فٟ إٌّظّاث بأٔٗ اٌ ١ٍّت اٌخٟ حمَٛ ف١ٙا إٌّظّت باٌخحذ٠ذ سٍفاً ٌّبا حٕبٛٞ ححم١مبٗ  ٠ شف

خلاي فخشة ص١ِٕت ِحذدة أضبافت اٌبٝ ححذ٠بذ اٌٛسبائً ةالا١ٌباث اٌخبٟ حسبخخذِٙا ٌٍٛطبٛي اٌبٝ حٍبه 

لاعخباس حم١١ُ اٌٛضع اٌحاٌٟ ٌٙا عٕذ ل١اِٙا بباٌخخط١ط ، الا٘ذاف ، ٠ٚدل أْ حاخز إٌّظّت ب ١ٓ ا

٠ٚساعذ اٌخخط١ط إٌّظّا عٍٝ إٌدباذ وٛٔبٗ ٠ خّبذ حم١ب١ُ عٛاِبً اٌمبٛة ٚاٌخب ف داخبً إٌّظّبت 

ٚاٌفشص اٌّخاحت ٚاٌّخاطش اٌخٟ ح خشضٙا فٟ ِح١ط عٍّٙا ٚوزٌه ٠سُٙ اٌخخط١ط ط٠ٛبً اٌّبذٜ 

 اساث اٌّخ البت عٍٝ إٌّظّت .فٟ حٛف١ش الاسخمشاس ٚالاسخّشاس٠ت فٟ الاد

 -ٚحخىْٛ ع١ٍّت اٌخخط١ط ِٓ ِّٛعت ِٓ اٌّشاحً ٚأّ٘ٙا :

 الا٘ذاف ٚضع 

  اٌخٕبؤ . 

 . ححذ٠ذ اٌّٙاَ ٚاٌٛاخباث 

 . ححذ٠ذ الاِىا١ٔاث اٌّخاحت 

ٌٚخخّىٓ إٌّظّت ِٓ اْ ح ذ خططاً ف اٌت ، ع١ٍٙا اْ حششن وافبت أعخباا ا١ٌٙ بت الاداس٠بت فبٟ 

ا حببٛفش ٘ببزة اٌّشبباسوت ٌٙببُ ِببٓ مبب ٛس بالأخّبباا اٌببٝ ٘ببزة اٌخطببط ٚضببع خطببط إٌّظّببت ٌّبب

ٚباٌخاٌٟ أسخ ذاُ٘ ٌخٕف١ز٘ا ، ٚححخاج إٌّظّت اٌٝ حٛس١ع لاعذة اٌّشباسوت بباٌخخط١ط ِبا أِىبٓ 

ٚبخاطت اٌف اث اٌّسخٙذفت ، ح١ث أْ اٌف اث اٌّسخٙذفت فٟ اٌخخط١ط ٠د ً ِٕٗ ٚال ١اً ٚ ِب١ٕباً 

 ة اٌف اث .عٍٝ الاحخ١اخاث اٌحم١م١ت ٌٙز

 ححذ٠ذ خطت اٌ ًّ : 

أْ ٚخببٛد خطببط عّببً ِحببذدة ٚٚاضببحت ٚ ِبشِدببت ص١ِٕبباً ٌىببً ٔشبباطاث إٌّظّبباث ، ٠ّىببٓ 

ا١ٌٙ باث الاداس٠بت ِببٓ حسبٓ حٕف١ببز الاعّباي ٚ ِخاب خٙبا ٚحم١١ّٙببا ٚباٌخباٌٟ أِببخلان اٌمبذسة عٍببٝ 

ٛ اٌخطبط اٌخبٟ حط٠ٛش٘ا ِسخمبلاً ، ٠ٚسخخذَ اٌ ذ٠ذ ِٓ اٌّذاخً فٟ اٌخخط١ط ٌٚىٓ أفخبٍٙا ٘ب

حخّخع باٌشّٛي ٚ اٌبساطت ٚاٌّثاي اٌخاٌٟ ٠ّثً ّٔٛرخاً حطب١م١اً م١ٌّٛاً ٌٍخطبط ، ٌٚبٛ أفخشضبٕا 



أْ احببذ ا٘ببذاف إٌّظّببت ٘ببٛ اٌٙببذف اٌخبباٌٟ ) حببذس٠ل ٚحطبب٠ٛش اٌ ببا١ٍِٓ فببٟ إٌّظّببت ( فببأْ 

 اٌخطت ٌخٕف١ز ٘زا اٌٙذف سخاحٟ عٍٝ إٌحٛ اٌخاٌٟ : 

النشاااااااااااااا     

والاهاااااااااااااا ا  

 الفزعية

الوقااا الاا س   مسؤولية الافزاد الكلفة      لمواد المطلوبةا

 للتنفيذ

مؤشااااااااااااازا  

 الاداء

تحليااات وتد  ااا  

 الاحتي ج   

 قز  سية   -

 تنق         -

 د ن ر 02 -

 د ن ر 5 -

 ف  مة  -

 سهزاء -

أساووعي  ماا  

 1/11ت ر خ 

احتي جاااااااااااا   

 مح ة

تصااااااااااااااااااااامي  

 الت ر ب

     

      التنفيذ 

      التقيي 

 

 أ١ّ٘ت اٌخخط١ط :

 . ٠ خبش ٔمطت أٔطلاق ٌخٕف١ز بالٟ ٚظائف الاداسة 

  ٠ؤدٞ اٌٝ اٌخٕس١ك ب١ٓ الاداساث ٚالالساَ اٌّخخٍفت ٠ٚض٠ذ اٌخفاُ٘ ٚاٌخ اْٚ ب١ٓ الافبشاد

ِّببا ٠ببؤدٞ اٌببٝ الاسببخخذاَ الاِثببً ٌٍّببٛاسد ٚحم١ٍببً حىٍفببت الأخبباج ٚسفببع اٌدببٛدة فببٟ 

 إٌّخداث .

 ث ِسخمب١ٍت .٠حّٟ ِٓ أٞ طذِاث أٚ ِفاخ ا 

 . ًأ٠داد فشص واف١ت ٌلاسخ ذاد ٌٍبشاِح ٚاٌّشاس٠ع اٌّّىٓ أْ حس ٝ ٌخٕف١ز٘ا ِسخمبلا 

 . ححذ٠ذ الاحخ١اخاث اٌف ١ٍت ِٓ اٌّٛاسد اٌبشش٠ت ٚاٌّا١ٌت ٚغ١ش٘ا 

 . ححذ٠ذ الاِىأاث اٌّخاحت ٚو١ف١ت الاسخغلاي الاِثً ٌٙا 

 طاث حّىٓ ِٓ اٌّخاب ت اٌفاعٍت سسُ الا٘ذاف اٌ اِت ٚحمس١ّٙا اٌٝ أ٘ذاف فشع١ت ٚٔشا

 ٚحٛص٠ع الادٚاس . 

 . ٠ض٠ذ اٌمذسة عٍٝ سسُ خطط حساُ٘ فٟ ححم١ك الاسخذاِت 

  ً٠ بببضص فبببشص الاسبببخخذاَ الاِثبببً ٌٍّبببٛاسد ٚاٌّٛخبببٛداث ِماسٔبببت بّخطٍبببباث اٌ ّببب

 ٚٔشاطاحٗ .

  ٠ساعذ الافشاد فٟ ع١ٍّاث ِخاب ت ٚحٕف١ز اٌّٙاَ ٚإٌشاطاث ٚا١ٌاث حم١١ّٙا ٚحخظب١ض

 لج اٌىافٟ ٌخٕف١ز٘ا .اٌٛ

 

 

 



 ِ ٛلاث اٌخخط١ط :

 . ط ٛبت اٌٛطٛي اٌٝ حٕؤاث دل١مت حٛي اٌّخغ١شاث اٌب١ ١ت 

  اٌخغ١١ببش اٌّسببخّش بطب١ ببت إٌشبباطاث إٌّفببزة ٚباٌخبباٌٟ ضبب ف اٌخٕبببؤ ٌفخببشاث

 ط٠ٍٛت .

  ٓحٕببٛا الاحخ١اخبباث اٌّدخّ ١ببت ٚح ببذد٘ا ٚحط٠ٛش٘ببا اٌّسببخّش ِّببا ٠ظبب ل ِبب

 ت ٌٍ ًّ عٍٝ سذ حٍه الاحخ١اخاث .ِّٙت سسُ بشاِح ٚخطط ثابخ

  ط ٛبت اٌحظٛي عٍٝ اٌّ ٍِٛاث اٌىاف١بت ٚاٌّٛثٛلبت اٌخبٟ حسبخٕذ ع١ٍٙبا ع١ٍّبت

 اٌخخط١ط ٚححذ٠ذ الا٘ذاف .

  اٌخخط١ط ٠ٙذف ٌٍخغ١١ش ٚاٌخط٠ٛش ٚ٘زٖ الاِٛس حدذ فٟ ِ ظبُ الاح١باْ ِماِٚبت

 ٚعذَ اٌخضاَ ِٓ ب ض اٌم١اداث ٚالافشاد .

 ٝاِىأبباث ِا١ٌببت وب١ببشة ٚ ححخبباج اٌببٝ خٙببذ ٚٚلببج  ع١ٍّببت اٌخخطبب١ط ححخبباج اٌبب

 لأداص٘ا ٚلذ لا وْٛ رٌه ِخٛفشاً .

 . عذَ ٚخٛد ِٛاسد ِا١ٌت ثابخت ، حّىٓ ِٓ ٚضع بشاِح ثابخٗ ٚ ط٠ٍٛت الاِذ 

  الاعخّاد عٍٝ وٛادس بشش٠ت ل١ٍٍت اٌ بذد ِماسٔبت بّخطٍبباث اٌ ّبً ، ٌبزا ٠ظب ل

 ٚطف اٌّٙاَ ٌٍٛظائف بذلت . 

 أٔبٛاا شاِح ِٚشاس٠ع ِخ ذدة ، ٚخٙباث ح٠ّٛبً ِخخٍفبت حخطٍبل الاعخّاد عٍٝ ب

 ِخخٍفت ِٓ اٌخخط١ط ٚباٌخاٌٟ ط ٛبت أ٠داد خطت ٚاحذة .

 

 ِارا ٔخطط ؟ 

 اٌشساٌت . 

 أ٘ذاف اٌخٕظ١ُ . 

 الاسخشاح١د١اث . 

 اٌس١اساث . 

 اٌبشاِح .  

 اٌّٛاصٔاث اٌخخط١ط١ت . 

 


