
 ادارة وتنظيم الاختبارات

تخجامهم العناصخ ادارة : هي عممية اتخاذ القخارات تحكم ترخفات الافخاد في اس
 المادية والبذخية والتحقيق اهجاف محجدة عمى احدن وجه.

تنظيم : فهه تختيب الجههد البذخية والادوات المدتخجمة وتنديقها حتى يتدنى لنا 
استغلالها عمى خيخ وجه واحدن صهرة لأداء العمل بكفاءة ودقة وباقل مجههد وفي 

 اقرخ وقت.

 تمر الاجراءات المتعلقة بتنفيذ الاختبارات بثلاث مراحل:
 مخحمة ما قبل التظبيق .1
 مخحمة تظبيق الاختبارات .2
 مخحمة ما بعج تظبيق الاختبارات .3

 اولًا : مرحلة ما قبل تطبيق : في هذه المرحلة يتم :
اختيار الاختبارات : ان نتائج الاختبارات هي الهسيمة المدتخجمة لتقهيم العينة  .1

 لحا يجب اختيار الاختبار بما يتناسب مع العينة.
كتابة وطبع مهاصفات الاختبارات : يجب كتابة مهاصفات وشخوط  .2

 الاختبارات المختارة بجقة تلافياَ لحجوث الاخظاء.
 ة التدجيل والتفخيغ الاسماء.اعجاد استمار  .3
 اعجاد المحكمين والاداريين. .4
 اعجاد المكان والاجهدة والادوات. .5
تحجيج الخظة المنظمة للأداء الاختبارات )الظخيقة الجماعية ، المجمهعات  .6

 الجائخية
 تحجيج اسمهب التدجيل  .7
 تجخيب الاختبارات . .8



 

: يجب ان تسير هذه المرحلة وفق : مرحلة تطبيق الاختبارات ثانياً 
 الخطوات التالية :

الاستقبال الاولي للأفخاد المختبخين من قبل افخاد مداعجين وتهجيهم الى  .1
 اماكن تبجيل الملابذ.

 مختبخين وذلك لمهقاية من الاصابة.يتم تنفيح الاحماء لم .2
تظبيق الاختبارات بعج ان يتم تقديم المختبخين وفق الخظة التي حجدها  .3

 الباحث.
يتم تجميع الاستمارات التدجيل ومخاجعتها بجقة بعج الانتهاء من تظبيق  .4

 الاختبارات .
الانتهاء من تظبيق الاختبارات بتهجيه المختبخين الى اماكن الاستحمام بعج  .5

 وتغيخ الملابذ والانرخاف.

 ثالثاَ : مرحلة ما بعد تطبيق الاختبارات:
المخاجعة العامة لجميع بظاقات التدجيل واستبعاد البظاقات الغيخ مدتهفية  .1

 لمذخوط المظمهبة.
لتدجيل وخاصة استبعاد بعض النتائج دراسة الملاحظات المجونة ببظاقات ا .2

 المختبخين عنجما يكهن ادائهم غيخ جيج )عجم الججية بالأداء(.
 تفخيغ نتائج المختبخين من بظاقات التدجيل الى بظاقات تفخيغ البيانات. .3
المعالجات الاحرائية تكهن طبقاً لمهجف الحي من اجمه تمت عممية الاختبار  .4

 والقياس.
 انية.الاهتمام بعممية عخض النتائج التي تكهن عمى شكل ججاول او اشكال بي .5

 


