
 Page layoutقائمة تخطيط الصفحة 

 الفصل الخامس

 

هذه القائمة تتناول فقط الايعازات التي تعمل على ترتيب 

تخطيط الصفحة وفي الجدول أدناه تم ذكر الاوامر المهمة 

اما باقي الاوامر الموجودة في المنهج  والمطلوبة للحفظ

 ترك .
 

 ووظيفته  الايعاز  ت

 
1 Margins  هوامش 
2 Orientation  اتجاه الورقة افقيا او عاموديا 
3 Size  الحجم 
4 Breaks  الصفحات بين فواص 
5 Line number والاسطر العناوين لترقيم 
6 Watermark  علامة مائية 
7 Page color  لون الصفحة 
8 Page borders  حدود الصفحة 
 

 

 

 

 

 

 

 



 امثلة للتوضيح :

 
 للمستند ؟حدود كيف تقوم بوضع /  1س

 

 . Page layoutمن خلال النقر على قائمة  -1

 .  Page bordersنختار الامر   -2

 

 

 للمستند ؟ بأضافة علامة مائيةكيف تقوم  /2س 
 

 . Page layoutمن خلال النقر على قائمة  -1

 .  Watermarkنختار الامر   -2
 

 املى الفراغات /3س 

 
 .لصفحةون لل  أضافة في Page colorيستخدم الامر  -1

 .تغيير حجم المستندفي   Size يستخدم الامر -2

 .افقيا او عاموديا تغيير اتجاه الورقةفي   Orientation يستخدم الامر -3

 


