
 -:                     Format Row and Format column -:  

(          Format Row   -: ) 

 .                                            

          Home                                .                    cells . 

                                  

 Row Height                     

                                                     ok                                         .            

 



 . الامر  لالغاء cancelاو الامر 

 AutoFit Row Height  لتحدٌد ارتفاع الصف تلقائٌا حسب حجم النص الذي فً داخله فٌتم تغٌٌر

 . ارتفاع الصف 

 ٌمكن تغٌر ارتفاع الصف من خلال الضغط على الفاصل بٌن ارقام الصفٌن  

 او الاسفل ثم افلات المؤشر  للاعلىوبالسحب والتحرٌك بالاتجاه المطلوب 

             Format Column-:  

          Home                                .                    cells             .

                      

 Column Width                                                                      ok 

                      cancel .             

 Auto fit column width                                       "                          -: 

.                    



ٌمكن تغٌر عرض العمود من خلال الضغط على الفاصل بٌن احرف العمودٌن وبالسحب والتحرٌك  

 .  بالاتجاه المطلوب للٌمٌن او للٌسار ثم افلات المؤشر 

 

 . formatضمن مجموعة  cell sizeٌلً تكملة الاٌعازات الموجودة فً قائمة وفٌما 

                  

 

  Default Width  .                       - :

  Hide& Unhide                             :

      )      (                                   

                     unhide                   

 .    

  Rename Sheet         ,                       

           sheet tab                          

 .    

  Move or copy sheet                         

                                         

 .       

  Tab color                                  

tab .                 

  Protect sheet                  ,            

 .             

 



  -:                                                                                  Right 

Click:                                   ,                                    

 Insert.                                   -:  

 Delete .                                      -:  

 Rename .                               -:  

 Move or Copy                               -:  

 .              

 Select All Sheet                         -:  

.             

 ) Tab color.                                         -:  


