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  Microsoft Power pointمكونات نافذة البرنامج  1-5

  -: title barشرٌط العنوان  5-1 -1

 وسمً شرٌط العنوان لأنه ٌحتوي على عنوان البرنامج المفتوح وكذلك على زري التصغٌر والتكبٌر والاغلاق  

 الذي ٌحتوي على اٌقونات الحفظ والتراجع والفتح ) بالإضافة الى امكانٌة وضع شرٌط ادوات الوصول السرٌع 

 ( .وغٌرها من ادوات التً ٌتحكم بها المستخدم 

 -: minus barشرٌط القوائم  1-5-2

 حٌث ٌتم عرض محتوٌات كل (الخ  .... Viewعرض  , fileملف) ٌحتوي شرٌط القوائم على عدة قوائم  منها 

 قائمة على شكل شرٌط ٌظهر فً اعلى الشاشة ٌوفر للمستخدم معظم الادوات اللازمة اضافة الى ادوات اخرى 

 .  الادوات السرٌعة 

 تظهر عند الحاجة الٌها او تبعا للمهمة التً تقوم بها هذا ٌعنً  تقلٌل الازدحام على الشاشة وسهولة الوصول الى 

 - -             tools bar  -:   
                                                                         

  -:                 
 -                                        Home  -: 
      Drawing       ,Editing        , slides .

                                        clipboard    ,font        ,

paragraph , 



      page Background.  
                                           Tables                ,

Illustrations,  

      Media     , Imges,      Links    , ,Text      ,
symbols  . 

 -                    Design         -:  
                               Themes              , page setup       , 

 -                           Insert-: 

 -                             Transitions  -: 
                                    Preview                    , transition 

to  

this slide         , Timing.  
  -                         Animatios -: 

            Advanced Animation. ,  
                                  preview       , Animation         , 

Timing ,  



  -                               slide show  -: 
                                                 start slide show , 

      set  

up            , Monitors.  
OneNote  , Compare . 

                                                   presentation 

Views ,  

     Show             ,  Zoom      , Windows              , Macros  , 

     

               Master views        , Direction  .
                             -Review -: 

                                  Proofing       ,Language        ,Comments 

 , 

  -                       view -:  

 - -                               scroll bar-: 
                                                                               

                       

  .           
 - - (                File                                     -: )



 -   -:      )       (       
                                                                           

                 

  -:                 , "                             
 - .                                              
 -  .                                                 
 -                                                      .            

                                                                               

          

 -       Shift.                                          
 - (                                 ctrl+A. )  



                      )         :)- 

                                                                                    :- 

                                                                (Alt+shift  )                , 

                                          (                     I  )            (Ctrl+Shift  

 )                               . 

                                                                 (Alt+shift  )              , 

                                      (                     I  )            (Ctrl+Shift  ) 

                               . 

                                   )        (                                 

           

                                 Mouse                            
 .                  

                                             Home .                  
                      ,                          Delete    Enter.  
                               Delete    Backspace.  

                               Enter                                       

              

 . "                         
                                                                   Enter       

             

 .                      
                                            End .                   
                                          Space                           

.               




