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 سجل الاستاذ وميزان المراجعة

 تعريف دفتر الأستاذ 

 الخطوة التالٌة بعد إدخال لٌود الٌومٌة ضمن الدورة المحاسبٌة هً الترحٌل الى:

دفتر الأستاذ هو سجل مركزي محاسبً ٌتم فٌه تسجٌل وتصنٌف وفرز كل المعاملات المالٌة المرحلة  –

 . من دفاتر الٌومٌة )دفتر إدخال لٌود الٌومٌة(

فهو ٌمُثلّ الأرشٌف الرسمً لجمٌع المعاملات المالٌة التً تجُرى فً كل الحسابات الخاصة بالمنشأة خلال 

 فترة زمنٌة محددة .

 تموم فكرته على تجمٌع كل العملٌات الخاصة بالحساب ، –

 جمٌع العملٌات التى تمت علٌه سواء )المدٌنة و الدائنة ( فً صفحة واحدة

 العملٌات للحسابات من دفتر الٌومٌة الى دفتر الاستاذ بعملٌة الترحٌل .و تسمً طرٌمة نمل 

بعد الانتهاء من عملٌة ترحٌل جمٌع العملٌات ٌتم ممارنة مجموع الطرف المدٌن مع مجموع الطرف   –

 الدائن لكل حساب لمعرفة وضع الحساب )آي رصٌده ( و تسمى هذه الطرٌمة عملٌة الترصٌد .

 .لأرصدة والمجامٌعمٌزان المراجعة با

 أنواع دفتر الأستاذ

 ٌسُتخدم لتسجٌل جمٌع أنواع المعاملات المالٌة فً الشركة أو المؤسسة. –دفتر الأستاذ العام:  –

 ٌعُد الدفتر العام مركزًا لتسجٌل المعاملات، حٌث ٌتم تسجٌل جمٌع الحسابات فٌه. –

ة أو فئات معٌنة فرعٌة من الحسابات الموجودة دفتر الأستاذ المساعد: ٌسُتخدم لتسجٌل معاملات محدد –

 داخل الاستاذ العام.

ٌعُد جزءًا من نظام الحسابات الفرعً، حٌث ٌتم تسجٌل المعاملات الخاصة بفئة معٌنة من الحسابات فً 

 دفتر مساعد مخصص . ٌُساعد فً تنظٌم المعاملات وتسهٌل عملٌة التدلٌك والتحلٌل.

 الفرق بين دفتر الأستاذ المساعد ودفتر الأستاذ العام 

دفتر الأستاذ المساعد: سجل داخلً لتسجٌل المعاملات المالٌة المتعلمة بحسابات محددة، مثل دفتر أستاذ 

مساعد العملاء أو الموردٌن أو الأصول الثابتة ، مُسهلاً عملٌة تجمٌع البٌانات وتحلٌلها بدلة لمتابعة أداء 

حسابات. كما ٌمكن عمل دفاتر مساعدة فرعٌة لتسجٌل معاملات مالٌة متعلمة بحساب محدد مثل تلن ال

 حساب استاذ مساعد عمٌل معٌن او حساب استاذ مساعد مورد معٌن .

دفتر الأستاذ العام: هو سجل داخلً اٌضا مرتبط مباشرة بالاستاذ المساعد، ٌعُدّ السجل الرسمً لجمٌع 

 منشأة، ٌمدم نظرة شاملة على المركز المالً للمنشأة وأدائها خلال فترة زمنٌة محددة.المعاملات المالٌة لل

 مثلاً اذا اردنا ترحيل قيد عملية بيع اجلة لدفاتر الاستاذ:

 :اولاً القيد هو

 من ح العملاء*** 

 الى ح المبيعات ***     

 

 ثم نقوم بترحيل القيد الى الدفاتر المساعدة وهم في هذا المثال

 دفتر الاستاذ المساعد لحساب العملاء –

 دفتر الاستاذ المساعد لحساب المبٌعات –

 ثم نموم بترحٌل المٌد اٌضا الى دفتر الاستاذ العام
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دفتر واحد ٌظهر به جمٌع الحسابات بما فً ذلن حساب العملاء وحساب المبٌعات وغٌرهم بدفتر  وهو

 شامل واحد

 لذلن هنان دفتر استاذ مساعد لكل حساب

ً  بٌنما دفتر الاستاذ العام هو  دفتر واحد شامل لكل الحسابات المساعدة معا

 كشف الحساب وما ه

كشف الحساب: سجلًا خارجً لجمٌع المعاملات لحساب معٌن مثل حساب مصرفً معٌن او مورد معٌن  

معاملة ، ومع خلال فترة زمنٌة محددة، مُوضحًا رصٌد الحساب فً بداٌة ونهاٌة الفترة، مع تفاصٌل كل 

التشابه الكبٌر بٌن كشف الحساب وبٌن الأستاذ المساعد على الرغم من ذلن ان كشف الحساب مختلف حٌث 

انه ٌعتبر ورلة ثبوتٌة للاستخدام الخارجً بٌن الشركات وبعضها وبٌن الشركات والجهات الحكومٌة 

 والمصرفٌة والأشخاص الطبٌعٌة أٌضا .

 أشكال دفتر الاستاذ

 ج المعٌاري للحساب: هذا النموذج تستخدمه الشركات فً الناحٌة العملٌة.النموذ –

هذا النموذج ٌستخدم بهدف التدرٌس والتعلٌم، بحٌث تظهر صفحة الاستاذ على  T-accountنموذج  : –

باللغة الانجلٌزٌة، فٌكون الجانب الاٌمن من الحساب هو الجانب المدٌن )منه(، والجانب الاٌسر Tشكل حرف

 .لجانب الدائن )له(هو ا

 اجعة :لمراعداد ميزان ا

 ستاذ وترصٌد الحسابات ، ٌتم استكمال الدورةلال الى سجل ابعد التسجٌل فً دفتر الٌومٌة والترحٌ

 عداد مٌزان المراجعة ( مٌزان المراجعةلأ زان المراجعة ، حٌث توجد طرٌمتٌنالمحاسبٌة بإعداد مٌ

 ومٌزان المراجعة بالمجامٌع ) وبعد ذلن اعداد الحسابات الختامٌة لبٌان المركز المالً ونتٌجة بالأرصدة

 عمال بعد اجراء لٌود التسوٌة. البد فً مٌزان المراجعة ان ٌتساوى الطرف الدن مع الطرف الدائن .لاا

 بطرٌمةاو  الأرصدةفالمحاسب الناجح الذي ٌجمع بٌن اعداد المٌزانٌة المراجعة بطرٌمة 

 المجامٌع لغرض تتأكد من اخطاء محدده

 ؟ المراجعة الميزانيةمن وجود  الأساسيةاذن ما الفكرة 

 من معروف ان اعداد الموائم المالٌة ( لائمة الدخل ولائمة المركز المالً ) تتم فً نهاٌة الفترة المالٌة

 حتى ال تفمد مصدالٌتها فً اتخاذ طاءالأخشهرٌا او سنوٌا والبد ان تكون تللن الموائم المالٌة خالٌة من 

 الآموربعد اعداد لوائم المالٌة تكون  الأخطاءالمرارات لدى المستخدمٌن لها ومن الصعب اعادة تصحٌح 

 معمدة ذلن برزت أهٌمه اعداد المٌزانٌة المراجعة لبل اعداد لائمة الدخل للتأكد من ان ارصدة الحسابات

 المٌود مدخلاتألنه عدم التطابك ٌشٌر انه فً خلل فً ‘ وج كالخطوة اولٌة متساوٌة وفك النظرٌة المٌد المزد

 الٌومٌة عند المحاسب والماسن الدفاتر . والفكرة الثانٌة من المٌزانٌة المراجعة ان مٌزانٌة المراجعة

 ٌة .اكمال بمٌة مراحل الدورة المحاسبٌة الى ان نصل الى مرحل اعداد لوائم المال خلالهامن  الأساسهً 

 فهي : المراجعةوتؤثر على توازن ميزان  تحدثالتي قد  الأخطاءهم أ

 . الأستاذعدم ترحٌل أحد جانبً لٌد او اكثر الى سجل  -1

 الخطأ فً ترحٌل لٌمة الحركة لحساب او اكثر . -2

 والذي ٌنتج عنه خطا فً تجمٌع الجانب المدٌن او الجانب الدائن . الأستاذخطا فً ترصٌد حساب  -3
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 خطا فً وضع رصٌد الحساب فً مكانه الصحٌح بمٌزان المراجعة . -4

 .خطا فً تجمٌع الجانب المدٌن او الدائن فً مٌزان المراجعة -5

 يتم اعداد ميزان المراجعة بطريقتين وهما :

 سابفً هذه الطرٌمة ٌتم ادراج المجامٌع المدٌنة والدائنة لكل ح اولا : طريقة ميزان المراجعة بالمجاميع :

مفتوح فً سجل الاستاذ فً حملً المبالغ المدٌنة والدائنة فً مٌزان المراجعة الذي ٌنبغً ان ٌتساوى طرفٌة 

 ع العملٌات المدٌنة فً عمود المجامٌع المدٌنةمحٌث ٌتم ج )المدٌنة مع المجامٌع الدائنةٌتساوى المجامٌع 

 .(، والعملٌات الدائنة فً عمود المجامٌع الدائنة 

 شكل مٌزان المراجعة وفك هذه الطرٌمة بالشكل التالًٌكون 

 المجامٌع الدائنة المجامٌع المدٌنة رلم صفحة الاستاذ اسم الحساب

    

 المجموع المجموع  

 

 : بموجب هذه الطرٌمة ٌتم أدراج الارصدة المدٌنة والارصدة الثانية : طريقة ميزان المراجعة بالأرصدة

 فً سجل الاستاذ العام فً حملً المبالغ المدٌنة و المبالغ الدائنة حسب طبٌعة فًالدائنة لكل حساب مفتوح 

 ٌتساوى مجموع الارصدة المدٌنة مع مجموع الارصدة )جعة الذي ٌنبغً ان ٌتساوى طرفٌه مٌزان المرا

 (الدائنة 

 ٌكون شكل مٌزان المراجعة وفك هذه الطرٌمة بالشكل التالً

 الارصدة الدائنة الارصدة المدٌنة الاستاذرلم صفحة  اسم الحساب

    

 المجموع المجموع  

 

 من اهم فوائد ميزان المراجعة :

 ٌتم اكتشاف الاخطاء الموجودة فً سجل الاستاذ .  -1

 ٌوفر اثباتا لتوازن الحسابات فً سجل الاستاذ . -2

 الدائنة .ان العملٌات المالٌة المسجلة تتساوى فٌها الاطراف المدٌنة مع  -3

 ان الرصٌد المدٌن والدائن تم تحدٌده بطرٌمة صحٌحة . -4

 اثبات ارصدة الحسابات فً مٌزان المراجعة تم بطرٌمة صحٌحة . -5
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 12/  21لمحلات النور في نهاية السنة المنتهية في  الأستاذمثال / الاتي ارصدة مستخرجة من سجل 

 /1212 

 ت مرتبة كما وردت في سجل الاستاذ بالتسلسل :علما ان المبالغ بالدنانير والحسابا

 المدينون  --012 الاثاث  --1212 ق القبضوراا --8322بضاعة اول المدة  -- 3892الصندوق 

 مصاريف النقل الداخل  --23322 المشتريات  --1222 ق الدفعرااو --2422الدائنون  --1902

 --1122 المصرف  --2122 مردودات المبيعات  -- 922 المسحوبات  --13922المبيعات  --322

 الاعلان  --21322 ضي راالمباني والا --422 العمولة المكتسبة  --2322مردودات المشتريات 

مصاريف  --222 مصروف القرطاسية  -- 822المسموح بها العمولة  --022 التأمين  --222

 أ رس المال  --2032الرواتب  --2132العقار  درااي—922 ايجار المحل  --202 ت التنقلا

14942. . 

 12/  21/  12كما هو في  بالأرصدةجعة لمرام ان الزاالمطلوب // تحضير مي

رلم 
صفحة 
 الاستاذ

 الارصدة الدائنة الارصدة المدٌنة اسم الحساب

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

11 
11 
12 
13 

 الصندوق)النمدٌة(
 بضاعة اول المدة

 اوراق لبض
 الاثاث

 المدٌنون
 الدائنون 

 اوراق الدفع
 المشترٌات 

 مصارٌف نمل للداخل
 المبٌعات 

 المسحوبات
 مردودات المبٌعات

 المصرف)البنن(

5981 
9511 
2421 
731 

2871 
------ 
------ 

15511 
511 

------ 
811 

1311 
3211 

----- 
----- 
----- 
----- 
----- 

1611 
3411 
------ 
------ 

25811 
------ 
------ 
----- 
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14 
15 
16 
17 
18 
19 
21 
21 
22 
23 
24 
25 
26 

 المشترٌات تمردودا
 العمولة المكتسبة

 المبانً والاراضً
 الاعلان
 التامٌن

 العمولة المسموح بها
 مصروف المرطاسٌة

 التنملاتمصارٌف 
 اٌجار المحل
 اٌراد العمار 

 الرواتب
 الاجور

 راس المال
 

----- 
----- 

12511 
411 
711 
911 
111 
171 
481 
----- 

1751 
851 
----- 

1511 
611 

 
 
 

----- 
----- 
----- 
----- 

1251 
----- 
----- 

26861 

 61111 61111 مجموع الارصدة 

    

 

/ الاتي الارصدة المستخرجة من سجل الاستاذ لمحلات الامل التجارية في نهاية السنة المنتهية  1ثال م

 1222/  21/  12في 

 اوراق الدفع  --2232 اوراق القبض  --832المدينون  --032 الدائنون  --4022بضاعة اول المدة 

-9992 المشتريات  --212 مصاريف تأمين  --32 ف اعلان مصاري --12222 الصندوق  --432

 خصم مسموح به  --442 ت مردودات المبيعا --23232 المبيعات  --332 المشتريات مردودات  -

 الاثاث  --122 الاجور  --292 الرواتب  --212 مصاريف عامة  --223  مكتسبخصم  --112

 --12 لماء والكهرباء ا --012ايراد العقار  --0122 المباني  --14ايجار المحل  --322

 رأس المال ؟؟  --922 المسحوبات 

 جعة ؟؟ارزان المالمطلوب : اعداد مي

 -التمرين الاول :

 : 1222اية السنة المالية هفي ن ظهرت الارصدة التالية لدى احدى الشركات

 مصروفات الزبائن -- 24322معدات مكتبية   -- 442مخزون المواد الاولية  --14442 النقدية 

د اراي --1022خصية المسحوبات الش --20222 س المال را --24322  داتاريالا -- 1122

 4022مصروف ايجار المكتب  – 12222المبيعات 

 رصدة النهائية للفترة المحاسبية ؟جعة بالألمرازان االمطلوب : اعداد مي

 -التمرين الثاني :

/  21/  12هية في تمن سجل الاستاذ لمحلات علي في نهاية السنة المن ةالمستخرجالاتي الارصدة 

1222 
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 الاسهم  استثماراتد رااي --2122 الاثاث  --2322 ت راالسيا --29322ضي رامباني والاال

 ق الدفع رااو --822 ق القبضاراو --2322الصندوق   --1222  السندات استثمارد رااي --1222

 --28222 المشتريات  --21222  البضاعة --1222 المدينون  --922 الدائنون  --2222

 خصم مسموح به  --322 مردودات المشتريات  --422مردودات المبيعات  --12222 المبيعات

 عمولة مكتسبة  --2222  راءمصاريف الش --2222مصاريف البيع --222 خصم مكتسب  --122

 --32 الماء والكهرباء  --012 الرواتب  --292 الاجور  --132 ة مسموح بها عمول --232

 –أ رس المال ؟؟  --2122 المسحوبات 

 جعة ؟زان المراالمطلوب : تحضير مي
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