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المحاضرة السادسة
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(Mouse Techniques)استخدام الفأرة 

التيوالمستخدمبواجهةللتحكمالفارةاستخداميتم

:الاتياستخداماتهاومنالادخالوسائلاحدتعتبر

(Clicking)النقر-1 :

.رالعناصوتحديدالبرامجفتح:الأيسرالنقر-

.منسدلةالالقوائمعرض:الأيمنالنقر-

.والمجلداتالملفاتفتح:المزدوجالنقر-
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(Mouse Techniques)استخدام الفأرة 

: (Drag and Drop)والإفلاتالسحب -2

.كيفية نقل الملفات والمجلدات-

.إعادة ترتيب العناصر-

: (Scrolling)التمرير-3

دات استخدام عجلة الفأرة للتمرير عبر المستن-

.وصفحات الويب
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(Uses of Common Icons)الأيقونات الشائعةاستخدام 

:الرموز في شريط المهام-2

.الأيقونات النشطة والأيقونات المثبتة-

كيفية الوصول السريع للتطبيقات المفتوحة-

:المكتبسطح رموز -1

.أيقونات التطبيقات والملفات-

.كيفية إنشاء اختصارات على سطح المكتب-
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(Status Bar)الحالةشريط 

واجهةمنجزءهو:الحالةشريطتعريف-1

أوالتطبيقنافذةأسفلفيعادة  يظهرالمستخدم

جالبرنامحالةعنمفيدةمعلوماتويعرضالشاشة،

فوريةلتفاصيالحالةشريطيوفر.الحاليالمستندأو

يةالجارالأنشطةوحالةالنشطةالوظائفعنوسريعة

.التطبيقفي

.موقعه في التطبيقات-

حالة حفظ الملف، )المعلومات التي يعرضها -

.(إعدادات الصفحة، حالة الاتصال

:أمثلة عملية-2

لاستعراض شريط الحالة في برامج شائعة مث-

Microsoft Word وExcel.
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القائمةاستخدام القائمة واختيار 

(Using Menu and Menu Selection)

العلويالقوائمشريط

علىويويحتالتطبيقنافذةأعلىفييظهرشريطهوالعلويالقوائمشريط

منمجموعةعلىتحتويفرعيةقائمةكل.الفرعيةالقوائممنمجموعة

مرئيةنتكوالقوائمهذه.إليهاالوصولللمستخدميمكنالتيوالوظائفالأوامر

ا، لهامةاوالإعداداتالأدواتإلىالسريعالوصولفيالمستخدموتساعددائم 

.للتطبيق

:شائعةأمثلة

مثلائمقومنالعلويالقوائمشريطيتكونالنصوص،معالجةبرامجمعظمفي

."مساعدة"و،"عرض"،"تحرير"،"ملف"

:القوائمتعريف

التطبيقاتفيالمنسدلةالقوائم

واجهةيفمعيناختيارأوزرعلىالنقرعنديظهرالقوائممننوعهيالمنسدلةالقوائم

نقطةالأسفلتظهرالتيالمتاحةالخياراتمنبمجموعةالقوائمهذهتأتي.المستخدم

مماعاؤها،استديتمحتىمخفيةالمنسدلةالقوائمتكونماعادة  .عليهاالنقرتمالتي

.أفضلبشكلالواجهةوتنظيمالشاشةعلىالمساحةتوفيرفييساعد

:شائعةأمثلة

منسدلةةقائمتظهرقدمستند،داخلأوالمكتبسطحعلىالأيمنالفأرةبزرالنقرعند

."خصائص"و،"حذف"،"لصق"،"نسخ"مثلخياراتعلىتحتوي
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